q SZPITALE @
POMORSKIE Sp.z 0. 3

SAMORZAD
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

Szpitale Pomorskie Sp. z 0.0.
Powstania Styczniowego 1, 81 — 519 Gdynia

Poszukujg kandydatki/kandydata na stanowisko:
SPECJALISTA DS. KADR | PtAC

Lokalizacja: Szpital Specjalistyczny im. F. Ceynowy w Wejherowie

Obowigzki:

e naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw z tytutu uméw o prace i uméw cywilnoprawnych oraz
zapewnienie ich zgodnosci z przepisami prawa pracy, przepisami podatkowymi oraz ubezpieczen
spotecznych,

e rozliczanie zwolnien chorobowych, zasitkéw macierzynskich i rodzicielskich zgodnie z obowigzujgcym
prawem pracy,

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zajeciami komorniczymi, naliczanie potrgcen z wynagrodzen i
zasitkow,

e sporzadzanie miesiecznych raportéw i deklaracji rozliczeniowych ZUS w programie Ptatnik,

e rozliczanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych wraz ze sporzadzaniem deklaracji,

e sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia - umoéw o prace, Swiadectw
pracy, aneksow, wypowiedzen, itp.

e prowadzenie dokumentacji pracowniczej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

e obstuga uméw cywilno-prawnych

e biezaca obstuga spraw pracownikéw.

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze z zakresu ekonomii lub finanséw,

e minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

e praktyczna znajomosc przepisdw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych oraz podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych,

e bardzo dobra znajomo$¢ obstugi programu Ptatnik oraz pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS
Excel),

e rzetelnos¢ i dobra organizacja czasu pracy.

Oferujemy:

e prace w dynamicznym zespole i mitej atmosferze,
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e zdobywanie doswiadczenia zawodowego w duzej Spétce,
e mozliwosé rozwoju zawodowego.

Zgtoszenia drogg elektroniczng nalezy kierowac na adres: jhalemba@szpitalepomorskie.eu z dopiskiem
rekrutacja , Specjalista ds. kadr i ptac” do dnia 11.12.2020 r.

Zastrzegamy mozliwo$¢ kontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami. Prosimy o dopisanie
nastepujacej klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Szpitale Pomorskie
Sp. z 0.0. zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000)”. Informujemy, ze Administratorem danych sg Szpitale Pomorskie Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni przy
ul. Powstania Styczniowego 1. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktéw wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych
danych osobowych jest dobrowolne.

Szpitale Pomorskie Sp. z o.0.

ul. Powstania Styczniowego 1, 81-519 Gdynia | fel. + 48 58 72 60 119; fax +48 58 72 60 332

Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku, VIII Wydziat Gospodarczy KRS 0000492201

| kapitat zaktadowy: 164 480, 000,00 zt

NIP 586 22 86 770 | REGON 190 14 16 12 | Bank PKO BP S.A. nr 68 1440 1084 0000 0000 0011 0148
e-mail: sekretariat@szpitalepomorskie.eu | szpitalepomorskie.eu


mailto:jhalemba@szpitalepomorskie.eu

