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Sekretarka Medyczna 
Szpital Św Wincentego a Paulo
ul. Wójta Radkego 1 
Oddziały:
Pracownia Diagnostyki Obrazowej

Twój zakres obowiązków
· osobista i telefoniczna obsługa pacjenta
· umawianie na wizyty do specjalistów
· przygotowanie dokumentacji pacjentów, wydawanie wyników
· autoryzacja usług z pakietów medycznych
· udzielanie informacji dotyczących zakresu świadczonych usług
· współpraca z personelem medycznym
· obsługa systemu informatycznego
Nasze wymagania

· doświadczenie w pracy w placówce medycznej
· obsługa programów komputerowych
· odporność na stres
· komunikatywność, empatia i orientacja na pacjenta
Oferujemy

· możliwość pracy w dużym podmiocie leczniczym
· umowa zlecenie 
· stawka 22,80h za 1 H
· do 200 h miesięcznie

