Szpitale Pomorskie Podmiot Leczniczy Samorzadu
Sp.z 0.0. Wojewddztwa Pomorskiego

Szpitale Pomorskie Sp. z 0.0. zatrudnia:

Referent/Referentka ds. HR

Lokalizacja :

Szpital im. PCK w Gdyni

ul. Powstania Styczniowego 1,
81- 519 Gdynia.

Zakres obowigzkow:

Sporzgdzanie pism na potrzeby przetozonych,

Obstuga poczty elektronicznej,

Udzielanie informacji klientom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych
komoérek organizacyjnych lub stanowisk pracy,

Nadzér nad dokumentami i ich odpowiednim wykorzystywaniem,
Rejestrowanie dokumentow i faktur,

Obstuga interesantow,

Pomoc w drobnych pracach poszczegdlnych dziatow,

Opracowywanie i przygotowanie do wysytki korespondenc;ji,

Dbanie o prawidtowy przeptyw informacji w firmie,

Przekazywanie dokumentacji i korespondencji do odpowiednich dziatéw w firmie.

Wymagania:

Znajomosc¢ obstugi komputera,

Umiejetnos¢ wspodtpracy,

Asertywnosé,

Odpornosé na stres,

Samodzielnos¢ i odpowiedzialno$é za powierzone zadania,
Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej,

Mile widziane:
e Doswiadczenie na podobnym stanowisku.
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Szpitale Pomorskie Podmiot Leczniczy Samorzadu
Sp.Z 0.0. Wojewddztwa Pomorskiego

Oferujemy:

e dowolna forma zatrudnienia - pracujemy 7h 35min kazdego dnia,

e dodatkowe $wiadczenia z Zaktadowego Fundusz Swiadczen Socjalnych: ,Wczasy pod grusza”,
,Zapomogi Losowe”, ,Pozyczki Mieszkaniowe”, ,, Dofinansowanie Sanatoryjne”,
,Dofinansowanie do kolonii” oraz ,,Swiadczenia Swigteczne”

e udziat w szkoleniach,

e znizke na studia na Uniwersytecie WSB Merito,

e prace w Gdyni Redtowie - w poblizu znajduja sie przystanki: ZKM 2 minuty, SKM 10 minut,

o mozliwos¢ korzystania z parkingu firmowego (odptatnie) lub w poblizu szpitala (brak strefy
parkingowej),

e karte FitProfit dla pracownikéw i 0séb towarzyszacych,

o dodatkowe ubezpieczenie na zycie.

Jesli spetniasz powyzsze wymagania i chcesz dotaczyé do naszego zespotu, przeslij swoje CV
na adres rekrutacja@szpitalepomorskie.eu z dopiskiem: Referent ds. HR

Termin sktadania dokumentéw do dnia 19.07.2024 r.

Informujemy, ze zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

DANE OSOBOWE SA PRZETWARZANE ZGODNIE Z PRZEPISAMI ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z
PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ
UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (RODO). KAZDY KANDYDAT PRZYSTEPUJACY DO NABORU PODAJE SWOJE
DANE DOBROWOLNIE. PODANIE WYMAGANYCH DANYCH OSOBOWYCH JEST WARUNKIEM UDZIAtU W
NABORZE. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH SA SZPITALE POMORSKIE SP. Z 0.0., 81-519 GDYNIA, UL.
POWSTANIA STYCZNIA 1. KONTAKT DO INSPEKTORA OCHRONY DANYCH: E-MAIL: iod@szpitalepomorskie.eu
CEL PRZETWARZANIA DANYCH: PRZEPROWADZENIE NABORU NA STANOWISKO PRACY W SZPITALE POMORSKIE
SP.Z 0.0. ORAZ ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW PO PRZEPROWADZENIU NABORU. INFORMACJA O ODBIORCACH
DANYCH: BRAK. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH: ZGODNIE Z REGULAMINEM PRZEPROWADZENIA
KONKURSU NA STANOWISKO PRACY. KANDYDATOW!I PRZYStUGUIJE:

e PRAWO DOSTEPU DO SWOICH DANYCH

e PRAWO DO SPROSTOWANIA (POPRAWIANIA) SWOICH DANYCH OSOBOWYCH

e PRAWO DO OGRANICZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

e PRAWO DO USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

e PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI DO PREZESA UODO (NA ADRES URZEDU OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH, UL. STAWKI 2, 00-193 WARSZAWA)
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